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06 yrBepxnenun ITosoxenus 06 apxuBe aJMHHUCTPALHH
MYHHIHNAJbHOro oopa3zoBanus «Cypckuii paion»
YiabsinoBcko# obsacTh

B coortBercTBuM ¢ ®enepansHeiM 3akoHOM OT 06 okTa6ps 2003 r. Nel31-®3
«O6 o6mMx NpHHUMIIAX OpraHM3allMd MECTHOTO CaMOYIIpaBleHHS B Poccuiickoi
Denepaunn», DenepanbHeM 3akoHOM OT 22 okTa6ps 2004 r. Nel25-®3 «O06
apxXMBHOM Jienie B Poccuiickoit ®enepanum», IIpukazom PenepalbsHOro apXHBHOTO
areHTCcTBa OT 11 anpens 2018 r. Ne42 «O6 yTBepKIeHHH IPAMEPHOTO ITOJIOKEHHS 00
apXvBe OpraHH3aLMm:

1.YTBepmute npunaraemoe IlonokeHue 06 apXWBe —aJMHHHCTpALHH
MyHHIMIIABHOTO 00pa3oBaHus «Cypckuit paiion» VIbLSIHOBCKOM 06/1aCcTH.

2: Hac*roxmee pacCIiopsDKEHHE BCTYNAeT B CHITY Ha cnenyromnﬁ JAC€Hb IIOCJIC OHA
€ro 06Hap011013anna.

I'naBa ammMuHHCTpanun
MYHHIHIAIEHOr0 06pa3oBaHus

«Cypckuit paiton» I.B. Konruu




YTBEPXJIEHO
pacnopskeHHeM aIMUHHACTPALUH
MYHHLHMIIAILHOTO 006pa30BaHus

: «Cypckuit paiioH»
or_#504. 20251 Ne]-F-p

INOJIOXKEHHUE
00 apxuBe aIMHHHCTPaLHH MYHHIHNAALHOro 06pa3oBanus
«Cypcknii paiion» YbsiHoBcko#i 061acTH

1. OBIIME ITOJIOXKEHUS

1.Ilonoxxenne 06 apxuBe agMHUHHCTpalM¥ MYHHIHIOAILHOTO OOpa30BaHHA
«Cypckuit pafion» VibsHOBCKoM o6nacTd (mamee — aIMHHHMCTpaUMs paifoHa)
Pa3paboTaHo B COOTBETCTBHHU C IPHMEPHBIM IIOJIOKEHHEM 00 apXWBe OpraHH3aIlHHy,
YTBEPXKICHHBIM NpuKasoM denepaabHOro apXWBHOro areHTcTBa ot 11 ampens 2018
r. Ne 42, a Tak e B COOTBETCTBHH C IIPHJIOKEHHEM K IpHuKazy PerepambHOro
apXWBHOTrO areHTCTBa OT 10 HOs6ps 2023 r. Ne 121.

2 ITonoxenne pacnpoCTpaHseTCs Ha apXUB aMAHACTPAIHY PaiioHa.

3.ApX¥MB aJMHHMCTPAlAM paiiOHA SBJIAETCS CTPYKTYPHBIM IOZpa3fielicHAEM,
OCYIIECTBILIIOMIEr0  XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHWE, YydeT H HCIOIb30BaHHE
AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onzna Poccuiickoit ®enepanur, JOKyMEHTOB BPEMEHHEIX
(cBeime 10 J€T) CpOKOB XpaHeHHs, B TOM 4YHCJE IO JHYHOMY COCTaBY,
00pa3oBaBMMXCS B JEATENBHOCTH aIMHUHHCTPAIMH, a Talkke  IOATOTOBKY
JIOKyMEHTOB K Ilepefade Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHHEe B MYHHIUNAILHBIA apXWB
aJMUHHCTPallUM paiiOHa, HMCTOYHMKOM KOMILUIEKTOBaHHS KOTOPOIO BEICTYHAeT
aIMHHHUCTpalUs paioHa.

4.Ilonoxenne 06 ApxWBe COIJIaCOBBIBAETCA C SKCIEPTHOM KOMHCCHeM
aIMUHHUCTPALAK palOHa, SKCIIEPTHO-IPOBEPOYHOM KOMHCcHeld MuHHCTEpCTBA
HCKYyCCTBa M KyJIbTYpHOH @ONHATAKA YIBJIHOBCKOH 00ONacTW, mocie dero
yTBepxaaercs ['1aBoi aIMHHACTpaLuy paiioHa.

5.ApXuB aIMHHHCTpalldl paiioHa B CBOEH NEATENBHOCTH PYKOBOICTBYETCS
DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 22.10.2004 Nel125-®3 «O6 apxuBHOM fene B Poccriickoit
®denepanyu», HOPMaTHBHBEIMH IIPaBOBHIMH aKTaMH B cepe apXWBHOIO fAela H
ZeJIoNpOn3BOACTBa, «IIpaBunamMu opraHM3anWy XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4ETA
U HCHOJIb30BaHMA JOKyMEHTOB ApXMBHOro ¢porzna Poccriickoit enepanuu u Apyrux
apXMBHBIX [JOKyYMEHTOB B TIOCYJapCTBEHHBIX OpraHaX, OpraHax MECTHOI'O
caMOympaBJ€HHsS M OpraHM3aliiaX, YTBEPXKACHHBIMH IpHKa3oM Pocapxwsa
ot 31 monsa 2023 r. Ne 77, noxalbHBIMA HODMAaTHBHBIMHM aKTaMH aqMAHHCTpALAH
paiiona, u HacrosiuM [lonoxenuem.




2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHBA

6.ApxuB afIMHUHUCTpALIMHA paiOHa XpaHHT:

6.1. JlokyMeHTEI IOCTOSTHHOT'O ¥ BpeMeHHBIX (CBhIle 10 J1eT) CpOKOB XpaHeHHus,
B TOM 9HCII€ JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMECS B JEATEIBHOCTH
CTPYKTYPHBIX ITOApa3eNeHn# afMHHUCTPALMH paioHa.

6.2. ApxuBHbIE€ JOKYMEHTHI INYHOIO MPOHCXOXKIECHHUS.

6.3. CipaBOYHO-IIOMCKOBEIE CpPEACTBAa K JOKYMEHTaM H y4YETHbIE€ JHOKYMEHTBI
apxyBa aJMMHUCTpALlM¥ paioHa.

3. 3AJAYH APXHUBA

7. K 3ana4am apxuBa afMHHHCTpAIMK paiOHA OTHOCATCA:

7.1. OpraHm3anus XpaHEHHS NOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX INpeAyCMOTPEH
rJ1aBo# 2 HACTOSIIErO IOJIOXKEHHS.

7.2. KoMmmiexkToBaHWe apxWBa [JOKyMEHTaMH, 0Opa3oBaBIIMMHCA B
JEeATEJIbHOCTH aJJMMHUCTpAIlMU paiioHa.

7.3. VYyer NOKyMEHTOB, HAXOAAIIMXCS HAa XpaHEHHWH B apXHBE aJIMUHHUCTPALIMH
paiioHa.

7.4. Wcnonp3oBaHHE IOKYMEHTOB, HaXOASAIIMXCS Ha XpaHEHHH B apXHBe
aIMHHHCTpalM¥ pavoHa.

7.5. TlonroToBka ¥ CBOEBpEMEHHas Iepelada JOKyMEHTOB ApPXHBHOIO ¢oHIa
Poccuiickoit @enepanun Ha NOCTOSHHOE XpaHEHHE B apXHB aIMHHHUCTPallHH paiioHa.

7.6. MeTtomuueckoe PYKOBOACTBO M KOHTpOJIb 3a (OpPMHpDOBaHHEM H
0 OpMIIEHHEM JIeNl B CTPYKTYPHBIX IOApa3aeleHHsIX MyHHIIHIAIbHOro 00pa3oBaHus
¥ CBOEBpPEMEHHO# Nepenadeil HX B apXWB aIMAHHACTPALIMH paioHa.

4. PYHKIINU APXHBA

8. ApXWB aJIMHHHCTpPALHH PaioHa OCYINECTBISET CIeAyIOMMe QyHKIUH:

8.1. OpraHu3yeT IpHeM JOKyMEHTOB IMOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBmime 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHCJIe II0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMXCH B
IeATeIbHOCTA aqMWHHCTpAllUd paiioHa, B COOTBETCTBHM C YTBEPXIACHHBIM
rpaguKoM.

8.2. Bemer y4éT [OOKYMEHTOB, HaXOAfINMXCS Ha XpaHEHHH B apxXuBe
aJMUHUCTpalUH paioHa.

8.3. IIpeacraBnieT B MyHUITUNATBHEIM apXyUB aqMHUHUCTPAllMH paOHAa YYETHEIE
cBeleHUs 00 oObeMe M COCTaBe XPaHSAINMXCSA B apXuBe JOKYMEHTOB ApPXHMBHOIO
¢donna Poccmiickoit @enepanyd B APYTHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
IOPSZIKOM TOCYAapCTBEHHOro yd4éTa JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoi
®enepaiud.

8.4. CucreMaTu3upyeT W pa3MemaeT JOKYMEHTHI, TOCTYNalOlKMe Ha XpaHEHHE
B apX®B, 00pa30BaBIIMECS B XONE OCYIIECTBJICHHS AEATEIHHOCTH aIMHHHCTpALUH
paiioHa.

8.5. OcymecTBseT NOArOTOBKY H IIPEICTaBIIAET:

a) Ha PacCMOTpEHHE M COIJIaCOBaHHE KCIEPTHOX KOMHCCHH aIMHUHHCTPALHH
paifoHa, IPOEKTHI ONMCEH J€l, JOKYMEHTOB MOCTOSHHOIO ¥ BPEMEHHBIX (cBeime 10



JIET) CPOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCJIe IO JMYHOMY COCTaBY; NPOEKTHI aKTOB O
BRINCIICHMH K YHHYTOXCHHIO NOKYMEHTOB, HE MOMJIEXANMX XPAHEHHIO, aKTOB O
HEHCIIPaBUMBIX NOBPEXICHUAX apXMBHBIX HOKYMEHTOB, aKTOB O He obHapyxeHHn
ApXMBHBIX NOKYMEHTOB, yTH PO3bICKa KOTOPHIX HCYEPIAHBL;

0) Ha yTBepIEHHE 3KCIEPTHO-NPOBEPOYHOH KOMHCCHH (manee - 3IIK)
MHuHHCTepCTBa HCKYCCTBA B KYIBTYPHOM OMATHKA Y TbAHOBCKOM 0671acTH IPOEKTHI
OMUCeH nel, NOKYMEHTOB (roOBble pa3feNbl); MPOEKTH AKTOB O BBLIENEHHH K
YHHHYTOXCHHIO NOKYMEHTOB, HE MOJJIEXAIMX XPAaHEHHIO; aKThl O HEHCIPaBHMBIX
TOBpeMICHUSAX NOKYyMeHTOB ApxuBHoro ®orna Poccriickoit ®enepanun; akTe o He
oOHapyXeHMH HOKyMeHTOB ApxuBHoro ®onma Poccmiickoil Denepanun, myTH
PO3bICKa KOTOPBIX UCYEPIIAHE;

B) Ha yTBepX/ieHHe [ N1aBbl aAMAHACTPAMH paiOHa JOKYMEHTHI, YKa3aHHEIE B
NyHKTEe «6», nocine ux yreepxaenus SIIK MunMCTepCTBa HCKYCCTBA M KyJIBTYPHOM
TIOJIATHKH Y IbTHOBCKOM 06N1acTH.

8.6. Opramumsyer mnepegady HOKyMeHTOB ApXHBHOro (oHma PoccHitckoit
Qefiepaly Ha NOCTOSHHOE XpaHEHHe B MYHHIHIATHHBIX apXHB aIMHHHCTPALAH
paiioHa.

8.7. OpranusyeT M IPOBOAUT KCHEPTH3Y IEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbime 10 1eT) CpOKOB XpaHeHMs, HaXOIAIIAXCS HA XPAHEHHH B apXHBe
aQJIIMUHUCTPAllMA paioHa B LesIX OTOOpa NOKYMEHTOB /JIsi BKIIOYEHHS B COCTaB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepanuu, a Taloke BHISBICHHAS OKyMEHTOB, HE
IMOJJNIeXKAIUX JaTbHERINIEMY XpaHEHHIO.

8.8. IIpoBomuT MepompHATHA IO OGECIEYEHHI0 COXPAHHOCTH JOKyMEHTOB,
HaXOAAIMUXCs HAa XpaHEHHH B apXHWBe aIMAHUCTpPALMH paiioHa.

8.9.  Oprammzyer uHPOpMHpOBaHHE pYKOBOACTBA H  paGOTHHKOB
aJIMUHHUCTPAIMH paiioHa O COCTaBe U COJEPKAHHH JOKYMEHTOB.

8.10. Mudopmupyer monb3oBareneidi IO BONPOCAM MECTOHAXOXICHHS
apXMBHBIX JOKYMEHTOB.

8.11. Opranusyer BblJady OOKYMEHTOB M M€l I paGoTEl B YHTAIFHOM
(IpocMOTPOBOM) 3aJIe MJIM BO BpEMEHHOE I10JIb30BaHHUE.

8.12. MHcmonmHser 3ampockl IOJb30BaTelel, BBINAET apXHMBHLEIE KOIHH
JOKYMEHTOB, apXHBHBIE BBIIIACKA ¥ apXUBHEIE CIIPABKH.

8.13. Bener yuer ucnons30BaHUs JOKYMEHTOB apXHBa aJMHHHCTPAIMH paiioHa.

8.14. OcymecTBiseT BefieHHE CIIPaBOYHO-IIOMCKOBEIX CPENCTB K JOKYMEHTaM
apXuBa.

8.15. VYuyactByer B pa3paboTke INOKYMEHTOB aJMHMHHCTPAllHH II0 BOIPOCAM
apXUBHOTO ZieNa U AENOIPOU3BOICTBA.

8.16. Oxa3piBaeT METOAMYECKYIO IIOMOIIb:

- ciyx0be [enompou3BOACTBA aJMHHHCTpallHM paifioHAa B COCTaBICHHH
HOMEHKJIATyphlI Jel, GOpMHPOBAHHU B 0GQOPMIIEHAH JIEN;

- CTPYKTYPHBIM TIOJpa3sfieleHUsM M pabOTHMKaM aJIMHHHCTpaUMM paiioHa B
MOATrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeiayue B apXHB.



S.IIPABA APXHWBA

9.ApX¥B aJMAHWUCTpAAY paiiOHa AMEET IIPaBo:
9.1. TlpencraBnate [NaBe agMHHHCTpanMH paloHAa MNPEUIOXEHHS IO

COB€pPIICHCTBOBAHHWIO OpraHMW3all¥ XpaHCHHsS, KOMIUIEKTOBaHHSA, Y4€Ta H
HCIIOJIb30BaHHUs apXHABHBIX JIOKYMEHTOB B apXHBE,

9.2. 3anpamuBaTh B CTPYKTYpHBIX MOApa3ieleHHSX AIMHHHCTPAHH paHOHA
CBEJIEHH A, HeobxoauMble 1A paboThl apXwBa.

9.3. JlaBaTh pEeKOMEHJAlMM CTPYKTYDHBIM HOIpPa3[e/IeHHSIM aIMHHHCTPAlHH
paiioHa 1o BONMPOCaM, OTHOCSIMMCS K KOMIIETEHIIHH apXHBa.

9.4. ladopMupoBaTh CTPYKTypHBIE MOApa3NelieHHs aIMHHHCTPalHH paHoHa O
HeOOXOOMMOCTH Mepenadd JOKyMEHTOB B apXHB B COOTBETCTBHH C YTBEDXICHHBIM
rpadukom.

9.5. Ilpuammare ydactHe B 3acemammsax OIIK MmEHHCTEpCTBa HCKyccTBa H
KyJIbTYPHO# NOJUTAKH YIILTHOBCKOH 00/1aCTH.

6. OTBETCTBEHHOCTDH APXHBA

10.ApXHMB COBMECTHO C PyKOBOJHTEJIEM allapaTa afMAHHCTPAlHH paHoHa HECET
OTBETCTBEHHOCTD 3a:

10.1. Hecobmonenne yciaoBu# obecriedeHHs] COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB.

10.2. YTpaTy B HeCaHKIMOHHPOBAHHOE YHAITOXXEHHE JOKYMEHTOB.

10.3. Hapymenvwe yCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEeJbCTBOM IPABHI HCIOIB30BAHHA
JOKYMEHTOB H JOCTYTIa IOJIb30BaTelIEH K MOKYMEHTaM.



